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Wir sind OneQrew
Erstellen und Einlesen von E-Rechnungen

Formate von E-Rechnungen

Es gibt 2 gultige Formate fur E-Rechnungen. Hierbei handelt es sich um die X-Rechnung und die
ZUGFeRD Rechnung.

Die X-Rechnung zeichnet sich dadurch aus das es sich einzig um eine maschinenlesbare XML
Datei handelt. Dieses Format sollte genutzt werden, wenn es explizit angefordert wird.

Bei ZUGFeRD wird zunachst eine PDF-Datei erstellt und in dieses PDF wird eine XML-Datei fiir
den maschinenlesbaren Inhalt angehangt. Das bedeutet das sich das ZUGFeRD Format ideal
daflr eignet an den Empfanger zu senden, wenn das Dokument selbst eingesehen werden soll,
wie bei einer normalen Papier- oder PDF-Rechnung.

Voraussetzung zum Erstellen von E-Rechnungen

Der erste Schritt fur die Erstellung von E-Rechnungen geschieht im Kundenstamm. Hier muss fur
den Kunden eine Leitweg-ID hinterlegt werden. Offnen Sie unter dem Reiter [Stammdaten] die
[Kunden].

blue:solution - smarthandwerk g
m Dokumente Stammdaten Module Extras Ansicht

g:‘ g £ Mitarbeiter % E%l g (= Sonstiges

Freie Adress [ Gerat
Kunden Lieferanten Q Freie Adressen Artikel Leistungen Lohngruppen i

b (o Objektadressen ¥ Fremdleistungen

Im Reiter [E-Rechnung] finden Sie nun das Feld Leitweg-ID. Um die Leitweg-ID einzutragen,
klicken Sie auf [Bearbeiten].

Im selben Zug kénnen Sie einstellen was bei der Erstellung einer E-Rechnung gemacht werden
soll. Ob diese beim Export nur als Datei gespeichert wird, oder auch direkt an die einzutragende
E-Mail-Adresse gesendet wird. Speichern Sie anschlieRend die Einstellung.

Dashboard .3 Kunden X
B3 schiieBen + Speichern X Verwerfen

Anschrift | Ansprechpartner [1]  Bank = Konditionen = (@) Hinweistext (1) Medien (0} Umsatz | (i) Bemerkung | Zusatzfelder = Historie DMS Connect = Kontakte| E-Rechnung
Leitweg-1D 931-1234512345-06
XRechnung

o nur Datei erstellen
Datei erstellen und per Email versenden

EMail-Adresse

ZUGFeRD 2.1

© nur Datei erstellen
Datei erstellen und per Email versenden

EMail-Adresse
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Hinweis zur Leitweg-ID:

Bei der Nutzung von E-Rechnungen ist die Verwendung einer Leitweg-ID zwingend erforderlich.
Diese ID ist bei der Ubergabe von Rechnungen an éffentliche Stellen vorgeschrieben, um eine
eindeutige Zuordnung und Verarbeitung zu gewahrleisten. Im B2B-Umfeld (Business-to-
Business) ist es jedoch oft der Fall, dass keine Leitweg-ID vorhanden ist. In solchen Fallen
mussen sich der Rechnungssteller und der Rechnungsempfanger auf eine alternative ID einigen,
die zur Identifikation der Rechnung dient.

Eine naheliegende Option ist die Verwendung der Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (Ust-
IdNr.) mit Eingabe der Buchstaben als Kleinbuchstaben, da diese in der Regel jedem
Unternehmen zugewiesen ist und somit leicht verfligbar ist. Alternativ kdnnen auch andere
Identifikationsnummern wie die Global Location Number (GLN) oder eine beliebige andere
Nummer verwendet werden, auf die sich beide Parteien einigen. Wichtig ist, dass die gewahlte ID
eindeutig und fir beide Seiten akzeptabel ist, um eine reibungslose Abwicklung der Rechnungen
zu gewahrleisten.

Eine E-Rechnung erstellen

Nachdem die Voraussetzung zum Erstellen von E-Rechnungen erfillt sind kénnen Sie flir den
Kunden nun eine E-Rechnung erstellen. Hierbei unterscheidet sich das Vorgehen zwischen einer
neu erstellten Rechnung und einer bereits bestehenden Rechnung.

Neu erstellte Rechnung:

Bei einer neu erstellten Rechnung werden die neuen Informationen aus dem Kundenstamm
direkt in der Rechnung Gbernommen. Es sind keine zusatzlichen Schritte notwendig.

Ist die neue Rechnung fertig geschrieben und gespeichert, kann die Rechnung direkt als E-
Rechnung exportiert werden, indem Sie unter den Reiter [Dokument] den [Datenexport]
anwahlen. Sie konnen hier den Export als X-Rechnung oder tiber den PDF-Export den
ZUGFeRD-PDF Export auswahlen. Es wird empfohlen beim Zugferd Export die aktuelle Version
zu nutzen, um aktuelle Standards abzudecken.

Die Versionen Zugferd 1.0 und Zugferd 2.0 werden in Zukunft nicht weiter unterstitzt werden.

Module Extras Ansicht _‘ Positionen Bearbeiten

mentexplorer g g @ l%" [E
w‘ Datenimport | Datenexport| Umwandeln Teil-/Abschlags- Dokumentlisten -
5% o o » v rechnungen ~ w i
Datenexport UGL »
wng 00002/24 X PDF - Export » Exportieren als PDF
Exportieren als XRechnung Exportieren als ZUGFeRD 1.0 PDF

1
Exportieren als ZUGFeRD 2.0 PDF |'

Exportieren als ZUGFeRD 2.2 PDF > &
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Haben Sie den gewilinschten Export ausgewahlt, wird lhnen noch ein Fenster fiir weitere
Anhange angezeigt. Falls vom Auftraggeber angefordert, kénnen hier Anhange angefligt werden.
Beachten Sie dabei, dass diese Anhange auch bei einem ZUGFeRD Export nur in den
maschinenlesbaren Teil angefligt werden und nicht als weitere Seiten in dem PDF erscheinen.

Mot )

Speichern als XRechnung X
+* Ubernehmen x Abbrechen + Hinzufligen == L&schen

Angefiigte Dateien:

_| Dateiname:
Rechnung00002_24 t
o Speicherpfad:

C:\Users\ Public\ Dacuments\E-Rechnung),

Export bei bestehenden Rechnungen:

Wurde eine Rechnung bereits vor Eintragung der Leitweg-ID erstellt. Muss die Leitweg-ID
nachtraglich in die Rechnung gezogen werden. Ist eine Rechnung bereits verarbeitet und I&sst
sich nicht mehr bearbeiten, kann diese nicht als E-Rechnung ausgegeben werden.

Um die Leitweg-ID in die Rechnung hinzuzufiigen, 6ffnen Sie die Rechnung und klicken unter
dem Reiter [Positionen] auf die [Dokument Einstellungen].

blue:solution - smarthandwerk pro [Meuer, automatisch eingefiigter Mandant] v (

Y

ul Vi g o @l‘@ E &% Zu-/Abschlag ~ D B schnellerfassung
u S 2 X i il 2 iti

U vy X 1 P Abschluss =] Weitere Zeilen ~ Dikiment 22, Konditionen

= = & Weitere v ¥ entfernen  [2) Einfigen v Einstellungen

Klicken Sie nun in den Dokument Einstellungen auf den Reiter [Adresse] und dann auf [Neue
Adresse zuordnen]. Wahlen Sie dann einfach |hren Kunden erneut aus und Gbernehmen Sie die
Einstellungen. Hierdurch werden die Stammdaten des Kunden erneut in das Dokument gelesen
inklusive der Leitweg-ID. Anschlieiend kdnnen Sie wie bei einer neuen Rechnung die
E-Rechnung Uber den Reiter [Dokument] > [Datenexport] durchfiihren.

+ Ubernehmen Y Abbrechen @)

Allgemein | Zusatzlich Adresse 2, Adresse Drucker (1) Bemerkung = Darstellung  (2) Rohstoffe
MNummer 10001 @ Meue Adresse zuordnen
Firma / Titel Frau

MName 1 Kristina Hoffman

Seite 3 von 8




BLUE:-SOLUTION

Wir sind OneQrew

Besonderheiten bei kumulativen Rechnungen

Aktuell 1asst sich noch keine XRechnung zu kumulativen Vorgangen erstellen. Anbei
Informationen zur Thematik und ein Workaround uber die Funktion "Minus Rechnung":

XRechnung / ZUGFeRD bei Abschlags- / Teilrechnungen

Zu kumulativen Abschlags- / oder Teilrechnungen lassen sich aktuell noch keine XRechnungen
erstellen, da hier leider die bauspezifischen Anforderungen noch nicht von XRechnungen
abgedeckt sind (es fehlen also noch offizielle Formatvorgaben fir XRechnungen). Ein paar Infos
hierzu finden Sie bspw. Unter:

https://www.computer-spezial.de/artikel/erfolreicher-datenaustausch-von-xrechnungs-dateien-
3586552.html

Bauspezifische Anforderungen nicht abgedeckt

Allerdings kann die EU-Richtlinie nicht ohne weiteres im Bauwesen umgesetzt
werden, da sie die Rechnungsstellung und Dokumentation der Prozesse nicht
abdeckt. Eine elektronische Rechnung im Standard XRechnung ist ein XML-basiertes
Datenmodell. Diese in einem strukturierten elektronischen Format erstelite
Rechnung ermoglicht die automatisierte Verarbeitung. Eine Bilddatei, eine reine PDF-
Datei oder eine eingescannte Papierrechnung ist keine E-Rechnung, kann nicht
automatisiert verarbeitet werden, und wird daher von den Behorden und der
Deutschen Bahn nicht akzeptiert.

Die standardisierte XRechnung deckt |eider die bauspezifischen Anforderungen nicht
ab. Denn mehrstufige Hierarchieebenen, Nachlasse und Zuschlage auf
Gruppenstufen sowie Pauschalbetrage, Zuschlagspositionen etc. sind darin nicht
enthalten. Um aus einer XRechnung eine digitale Baurechnung zu erstellen, sind
rechnungsbegrundende Unterlagen als PDF-Dokumente, Bilder (PNG, |JPEG),

Um zu Abschlags- / und Teilrechnungen eine XRechnung zu erstellen gibt es aktuell bei uns nur 2
Moglichkeiten. Entweder der Vorgang wird nicht kumulativ erstellt, ansonsten gibt es hier noch
einen kleinen Workaround. In Einzelrechnungen gibt es die Funktion "Minus Rechnung", mit
welcher sich andere Rechnungen handisch in Abzug setzen lassen:

Beispiel:

Eine Einzelrechnung Giber 1000€ wurde geschrieben

Eine weitere Einzelrechnung tber 10000€ wird geschrieben, Abschlussblock eingefiligt

Per Rechtsklick auf die Gesamtsumme - [Minus Rechnung] anwahlen

Bei der Auswahl wird die vorherige Rechnung tber 1000€ angewahlt und tbernommen. Diese
wird dann in Abzug gesetzt, siehe Screenshots auf der nachsten Seite:
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Minus Rechnung:

Rachrmmg 06002/24 #5  Zu- und Abschlige auf Netto
BV.: BE] Textbaustein einfiigen
Freien Text einfligen
Paosition Menge ME
] 1 Stich Zu- oder Abschlag
Weitere Zeilen
MNettosumme
skt Rohstoffausweisung
Minus Rechnun
Gesamtsumme a ™
lag
Ergebnis im Dokument:
Rechnung 24/00002
BV:
Zeitpunkt zu dem die Leistungen ausgeflihrt wurden: 13.11.2024
Pos. Menge ME Bezeichnung E-Preis € G-Preis €
1 1,00 Stlick  Position 10.000,00 10.000,00
Nettosumme 10.000,00
Umsatzsteuer 19 % 1.900,00
Zwischensumme 11.900,00
abziiglich Gesamtbetrag Rechnung vom Netto MwsSt.
24/00001 13.11.2024 1.000,00 190,00 - 1.190,00
Gesamtsumme 10.710,00

Zu Rechnungen, die lber diesen Weg erstellt werden, lasst sich auch eine XRechnung erstellen.
Allerdings hat man in diesem Fall keine Abrechnungshistorie (welche Mengen wurden bereits in
Rechnung gestellt etc.) und keinen Bezug auf die Zahlungen im OP-Center.
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Einlesen von E-Rechnungen

erhaltene E-Rechnungen lassen sich auch in das Modul OP-Center einlesen, um die Erfassung
von Rechnungseingangen zu vereinfachen. Es kénnen hierbei einzelne Rechnungen manuell
eingelesen werden, oder es kann im Lieferanten ein automatischer Download der E-Rechnungen
hinterlegt werden.

Einrichten des E-Rechnung Download

Damit Sie den E-Rechnung Download einrichten kénnen benétigen Sie Zugangsdaten von lhren
Lieferanten. Halten Sie daher zunachst mit Ihren Lieferanten Ricksprache, ob ein Download der
E-Rechnungen uber einen FTP Server mdglich ist.

Um den Download der E-Rechnungen einzurichten, 6ffnen Sie zunachst Uber den Reiter
[Stammdaten] die [Lieferanten].

m Dokumente Stammdaten Module Extras Ansicht

@) a E, Mitarbeiter % E%l ﬁ (=3 Sonstiges

o oo o
Q Freie Adressen T:' Gerate

Kunden Lieferanten Artikel Leistungen Lohngruppen
{z} Objektadressen A? Fremdleistungen

Unter dem Men(ipunkt [Weiteres] finden Sie den E-Rechnung Download. Uber den Button
[Bearbeiten] kbnnen Sie den Haken ,Download aktivieren® setzen. Hier kbnnen Sie nun die
Serveradresse sowie lhre Zugangsdaten hinterlegen, die Sie von Ilhrem Lieferanten erhalten
haben. Nachdem Sie die Zugangsdaten eingetragen haben klicken Sie auf den [...] Button beim
Downloadverzeichnis und wahlen Sie den vom Lieferanten vorgegebenen Ordner aus.

Bei der zyklischen Priifung kénnen Sie einstellen, ob die Daten jede, oder alle 2 Stunden
abgerufen werden. Oder alternativ auch nur manuell. Speichern Sie dann die Einstellungen.

Dashboard 5 Lieferanten X

n SchlieBen " Speichern x Verwerfen

Anschrift | Ansprechpartner [1] Bank = Konditionen| Weiteres (i) Hinweistext (i) Bemerkung = Zusatzfelder Historie DMS Connect = Kontakte

Weitere Angaben E-Rechnung Download Lieferantenzuordnung
Eigene Kundennummer Download aktivieren + Hinzufiigen — Entfernen
Versandart Server server.adresse
B 001 Standard

Lieferzeit 4 0 Tage » Benutzername Benutzer1

Passwort e L2

SFTP verwenden
Port
Modus Passiv bhd

Downloadverzeichnis

Zyklische Priifung

jede Stunde s
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Importieren von E-Rechnungen in die Rechnungseingange

Um die E-Rechnungen in lhre Rechnungseingange zu Gibernehmen 6ffnen Sie zunachst das
OP-Center. Klicken Sie auf den Reiter [Module] > OP-Center > OP-Verwaltung.

m Dokumente Stammdaten Module Extras Ansicht
o 8 % k
e Z é 6o @

OP-Center NaKa-Center Wartung & Bestellcenter DMS Connect Baudaoku

v Service v w Center v

OP-Verwaltung Strg+Alt+O I}

Rechnungsausgangsbuch
E Rechnungseingangsbuch then

Im OP-Center kénnen Sie jetzt auf den Button [Rechnungseingange] klicken.

m Dokumente Stammdaten Module Extras Ansicht UF*-CH“‘
& Lastschrift (Kunden)
@ ® @ % B @
) ~ ) &8 Lastschrift (Firmen)
Kunden- Lieferanten- Buchungen |Rechnungs-| Kassenbuch — Uberweisungen
zahlungen zahlungen stornieren eingédnge % Mandatsverwaltung

In den Rechnungseingangen sehen Sie nun rechts die Angaben der Rechnungseingange. Im
Linken Bereich finden Sie die Informationen von E-Rechnungen.

Wenn Sie den E-Rechnung Download bei einem oder mehreren Lieferanten eingerichtet haben
und bereits E-Rechnungen heruntergeladen wurden, werden diese unter dem Reiter

[Offene E-Rechnungen] angezeigt. Diese werden sortiert nach Lieferant gruppiert und aufgelistet.
Und kénnen einfach per Doppelklick eingelesen werden. Dadurch werden dann jegliche Angaben
zum Beleg automatisch gefiillt und der Beleg muss in der Regel nur noch gespeichert werden.

Dashboard &Lleferanhan X OP-Center X

B3 schlieBen =+ Neu ~ aQyu &3 Aktualisieren (2) E-Rechnung ~

% Lieferantenfilter setzen Filter

Angaben zum Beleg Angaben zur Buchung

Offene E-Rechnungen  vorschau  Erledig

Belegtyp Rechnung

Nummer Belegnummer

Datum der

Buchungsdatum | 14.11.2024
Leistungserbringung

Rechnungsbetrag Brutto 0,00 EUR
Lieferant

Projekt

Buchungstext

Lfd..= Beleg-.. Lieferant Suchbegriff Betreff

Beleg...

Konto

Steuerschlissel

Angaben zu Zahlungsbedingungen

Belegdatum 14.11.2024

Fallig am 28.11.2024

Skonto in % 0.00 % | Betrag ohne Skonto 0,00 EUR
Skonto 0.00 EUR | Skonto gdltig bis | 14.11.2024

Fallig Skont.. Skonto MNetto  Brutto
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Wenn Sie hingegen eine E-Rechnung per Mail erhalten haben und diese manuell einspielen
mochten, kdnnen Sie neben dem Button [Neu] auf den grauen Pfeil klicken und den Import des
jeweiligen Formats auswahlen.

Die Angaben werden auch hier wieder automatisch gefiillt und kdnnen dann noch geprift und
gespeichert werden.

Dashboard 2, Lieferanten X OP-Center X
Ed schlieBen =+ Neu ~

ZUGFeRD-Rechnungsimport

Angaben zu
XRechnung-Import
Belegtyp | Rechnung
MNummer Belegnummer

~

Seite 8 von 8




