Q pHlye:solution
» faq

Textbausteine erstellen und einem Formular zuweisen

Textbausteine erstellen

Im Folgenden Artikel wir Ihnen gezeigt, wie sie Textbausteine erstellen kdnnen.

Klicken Sie dazu unter [Stammdaten] — [Textbausteine] auf [Neu]. Hier kbnnen Sie eine Nummer,
die Bezeichnung, Verwendung, den Typ und den Langtext eintragen.

Stammdaten Medule Schnittstellen Extras Ansicht
o 2 Mitarbeiter t [ c g 3 P Scnstiges - armm
= A
2 2 -3 i

2 Freie Adressen ¥ Gerate
Kunden Lieferanten Artikel  Leistungen Lohngruppen Textbausteine | Tabellen

# Objektadressen ¥ Fremdleistungen

Adressen Kostenarten Sonstiges

Textbausteine X

[ SchlieBen I:l Speichern 3 Verwerfen &5t Rechtschreibpriifung

Bezeichnung | Langtext

NN

Mummer 007
Bezeichnung |Dies ist ein Beispieltext

Verwendung |Angebot v | Typ |Nachtext v

In unserem Beispiel ist als Verwendung ,Angebot® und als Typ ,Nachtext‘ eingetragen. Wenn Sie
diese Einstellungen gesetzt haben kénnen Sie den Langtext festlegen und Speichern.

Textbausteine

E3 schlieBen Speichern 3 Verwerfen

Bezeichnung = Langtext

T Segoe Ul vid v I |- v e Einfa

§|—|'1'|'2'|'3'|'4"'5"'6"'?"'B"'EI"'IEI"'II"

Dies ist ein Beispiel Nachtext.

Wenn dieser Schritt erfolgreich ausgefihrt wurde, kénnen Sie nun den Nachtext in den
Einstellungen dem passendem Formular zuweisen. Wie dies gemacht wird, wird Ihnen im
nachsten Schritt erklart.
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Textbausteine einem Formular zuweisen

Hier wird lhnen gezeigt wie Sie lhren gerade erstellten Vor- und/oder Nachtext in den
Einstellungen einem Formular zuweisen.

Offnen sie dazu die Dokumenteneinstellungen ,Vor- und Nachtexte* unter
[Datei] — [Einstellungen] — [Dokumente] — [Vor- und Nachtexte]. Hier kénnen Sie nun auswahlen
welches Formular bzw. welcher Vor- und/oder Nachtext fur den jeweiligen Dokumententypen
auswahlen.

Speichern 3§ Abbrechen Erweiterte Einstellungen =
~
[ Betriebsdaten
Formulare / Vor- und Nachtexte
Anschriftsfeld - Auftragsbearbeit
& Anschriftsfe Hitragebearbertung Ordnen Sie hier den jeweiligen Dokumenttypen die Vor- bzw. MNachtexte zu. AnschlieBend werden dann bei der Neuanlage die
Vorschlagswerte entsprechenden Vor- und Machtexte automatisch in das Dokument eingefagt.
g P getug
(& Dokumente . i . . . i
Weiterhin konnen Sie hier auswihlen, zu welchen Dokumenttypen der Sicherheitseinbehalt ausgewiesen werden soll.
a Dokumenttitel
TF Nummernkreise Dokumenttyp / Fermular Vortext MNachtext Zeige Sicherheitseinbehalt?
13 Formulare / Vor- und Nachtexte Angebote Standard v 004
¥ Standardtexte Positionen Auftragsbestatigungen |Standard A 010 003
G Standardtexte Summenfull
Lieferscheine StandardlL5 w 028 kein
£¥ Freie Felder fur Formulareditor
(& sl B Lieferscheinnachweise |StandardlS v kein kein
1F Darstellungseinstellungen Rechnungen Standard v kein 006 v
f} Altualisierungseinstellungen Gutschriften Standard v kein kein
L+ Druckereinstellungen Stornorechnungen Standard v kein kein
ﬁ- Freier Beleg
[ Kalkulation
Textbaustein - Steuerabzug fir Bauleistungen kein
-ﬂ- Wahrung
£} Schnittstellen Textbaustein - Steuerschuldumkehr fir MwSt 016 W Murin Rechnungen anzeigen
-ﬂ- Firmenkalender
L¥ Telefonie
'ﬂ' Rohstoffe
£¥ Externe Programme
~

Wir legen hier nun den eben erstellten Nachtext flir das Angebot fest. Klicken Sie dafir auf
Button in der Spalte ,Angebot” welcher sich im Bereich ,Nachtext* befindet.

Dokumenttyp / Formular Wortext Machtext

Angebote Standard v 004 I}

Hinweis: Wenn Sie ein Dokument umwandeln und in den Grundeinstellungen kein Nachtext
hinterlegt ist, werden Vor- und Nachtext entfernt.
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Nun offnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie den eben erstellten
Vor- oder Nachtext auswahlen kénnen. Nachdem Sie diesen gewahlt haben, klicken Sie auf

[Ubernehmen].
Textbaustein fir den nach einem Angebot stehenden Text
Ubernehmen [ Abbrechen Meu Bearbeiten Laschen =
Suchen L} Verwendungen
G\ i Angebot W
Mum « Verwendung Bezeichnung
¢ | abc abc abc
001 allgemein Vortext Preisanfrage
003 Angebot Vortext Angebot
004 Angebot SchluBtext Angebot
007 Angebot Dies ist ein Beispieltext
022 allgemein Vortext Rickgabeschein Mangelrige
023 allgemein Vortext Rickgabeschein

Nachdem dies geschehen ist, kdnnen Sie dies mit allen anderen Dokumententypen bei denen
Sie es mdchten Durchfihren. Danach klicken sie auf [Speichern].

Im Dokument sollte nun lhr Vor- und/oder Nachtext angezeigt werden, wie es hier im Beispiel
ebenfalls ist.

Heissmann GmbH * Breite Strake 10 * 43431 Rheine
L = Original

X Datum: 21.08.2017
Kunden-Nr.: 10010
Projekt:
Steuer-Mr.: 331/9876/5432
Angebot - neu -
BV:

Sehr geehrter Hert Frélich,

wir bedanken uns noch einmal fir lhre Anfrage und méchten Ihnen nachfolgendes Angebot unterbreiten:

Pos. Menge ME Bezeichnung E-Preis € G-Preis €

1 1,00 5T CASA gamma Waschtisch 27,30 2730
Mr. 8.1039.2.000.195.1 60 cm weil}

Nettosumme 2730

Umsatzsteuer 19 % 514

Gesamtsumme 3249

Dies ist ein Beispiel Nachtext.
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