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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

Vorwort

Auch weiterhin beschaftigt uns allgegenwartig Corona. Das Covid-19 Virus beeintrachtigt das
gesellschaftliche und wirtschaftliche Zusammenleben in Deutschland stark. Natirlich macht
diese Entwicklung auch vor uns, den Mitarbeitern, Kunden und Partnern nicht halt. Um wei-
terhin flr Sie da sein zu kdnnen, haben wir VorsichtsmaRnahmen getroffen, sodass wir unse-
ren Service und Support jederzeit gewahrleisten kbnnen.

Auch in diesen stark eingeschrankten Zeiten stellen wir uns den neuen Aufgaben und Her-
ausforderungen, das Programm fir unsere Anwender weiter zu optimieren, die digitalen Ge-
schaftsprozesse im Handwerk weiter zu vereinfachen und das Programm an die sich stetig
verandernden und wachsenden Herausforderungen anzupassen.

Im Zuge der Digitalisierung ist in Deutschland nach der E-RechV grundsatzlich der Standard
XRechnung fiir elektronische Rechnungen an o6ffentliche Auftraggeber zu verwenden (§ 4 Abs.
1 E-RechV). Seit dem 27. November 2018 ist die E-Rechnung erfolgreich in den obersten Bun-
desbehorden und Verfassungsorganen des Bundes eingefihrt.

Mit der Version 6.9 von TopKontor Handwerk konnen Sie sowohl eine XRechnung wie auch
eine Rechnung im ZUGFeRD-Format 2.1.1 erstellen.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und Ihnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaBig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, das
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen lhnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9
E-Rechnung - Das miuissen Sie wissen

Eine E-Rechnung ist ein nach genauen Vorgaben strukturierter Datensatz, der in einem elektro-
nischen Format erstellt, Gbermittelt und empfangen wird. Darliber hinaus muss eine automa-
tische Weiterverarbeitung des Datensatzes moglich sein. Inhalte und Format des Datensatzes
fir E-Rechnungen wurden europaweit einheitlich festgelegt (Europdische Norm EN 16931).

Dabei handelt sich um einen offenen, unentgeltlichen und zukunftssicheren Datenstandard.
XRechnung soll den Umgang mit elektronischen Rechnungen in der 6ffentlichen Verwaltung
vereinheitlichen. Die 6ffentliche Verwaltung akzeptiert XRechnungen sowie andere, der euro-
paischen Norm EN 16931 entsprechende, elektronische Rechnungen. Fir die Ausstellung von
elektronischen Rechnungen an die Bundesverwaltung ist grundsatzlich der Standard XRech-
nung in der jeweils glltigen Fassung zu verwenden. Zusatzlich kann jeder andere Standard
(z.B. ZUGFeRD ab Version 2.1.1 im Profil XRECHNUNG) verwendet werden, wenn dieser den
Anforderungen der europdischen Norm fiir die elektronische Rechnungsstellung (EN-16931),
der E-Rechnungsverordnung des Bundes (E-RechV) und den Nutzungsbedingungen der Rech-
nungseingangsplattformen des Bundes entspricht. Zudem missen E-Rechnungen die Anforde-
rungen der E-RechV sowie die Nutzungsbedingungen der jeweiligen Rechnungseingangsplatt-
form erfillen.

ANNAHME UND WEITERVERARBEITUNG VON E-RECHNUNGEN

Fir die obersten Bundesbehdrden und Verfassungsorgane des Bundes ist die Annahme und
Weiterverarbeitung von E-Rechnungen bereits seit November 2018 und fir alle weiteren Be-
horden der Bundesverwaltung ab November 2019 pflicht. Ab dem 27. November 2020 sind
alle Rechnungssteller verpflichtet, Rechnungen an 6ffentliche Auftraggeber des Bundes elekt-
ronisch zu Gbermitteln. Ausgenommen von dieser Verpflichtung sind insbesondere Direktauf-
trage bis zu einem Auftragswert in Hohe von 1.000 € (alle Ausnahmen: § 3 Abs. 3 E-RechV).

Fir weitere Informationen zur E-Rechnung empfehlen wir lhnen den Besuch der offiziellen
Website von BMI und BMF: www.e-rechnung-bund.de

DIE VORTEILE DER E-RECHNUNG

Wirtschaftlich, dkologisch und digital: Die E-Rechnung bietet viele Vorteile gegentiber der pa-
pierbasierten Rechnungsstellung:

e vereinfachte Rechnungsstellung
e verkirzte Durchlaufzeiten fiir eine schnellere Bearbeitung
e Einsparpotenziale im Rechnungsversand durch Wegfall von Portokosten

e Schonung der Umwelt durch weniger Papierverbrauch und den Wegfall von Transport-
wegen
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9
UBERTRAGUNGSWEGE

E-Rechnungen an die Bundesverwaltung werden Uber ein Verwaltungsportal des Bundes im
Sinne des Onlinezugangsgesetzes (OZG) Uber zwei Fachanwendungen eingereicht (§ 4 Abs. 3
E-RechV).

Fir Bundesministerien, Verfassungsorgane und Behorden der unmittelbaren Bundesverwal-
tung ist dies die Zentrale Rechnungseingangsplattform (ZRE). Fir die Einreichung von E-Rech-
nungen an Einrichtungen der mittelbaren Bundesverwaltung steht die OZG-konforme-Rech-
nungseingangsplattform (OZG-RE) zur Verfligung, die auch von den Bundeslandern genutzt
werden kann. Die Bundesplattformen ermdéglichen die einfache Erstellung von E-Rechnungen
oder deren Upload Uber eine komfortable Weboberflache. Auch die Einreichung via E-Mail ist
moglich. Aktuell wird der Empfang via PEPPOL-Webservice vorbereitet.

IDENTIFIKATION DES RECHNUNGSEMPFANGERS

Damit eine XRechnung korrekt an den Rechnungsempfanger zugestellt werden kann, muss
der Rechnungsempfanger eindeutig identifiziert werden. Die Leitweg-ID dient zur eindeutigen
Identifikation des Rechnungsempfangers. Die Leitweg-ID wird vorab mit der Bestellung oder
dem Auftrag Gbermittelt. Als Rechnungssteller benotigen Sie KEINE eigene Leitweg-ID. Die
Leitweg-ID dient einzig zur Adressierung von offentlichen Rechnungsempfangern.

KEINE KUMULATIVEN VORGANGE
Bedingt der europaischen Normung konnen im XRechnung-Format keine kumulativen Vor-
gange Ubertragen werden. Hier sind die zustandigen Gremien dabei, eine Losung zu finden.

GULTIGKEIT DES XRECHNUNG-FORMATS

Das XRechnung-Format unterliegt einem stetigen Wandel bzw. einer fortlaufenden Weiter-
entwicklung. Daher haben alle Versionen einen Gultigkeitszeitraum. Die Gultigkeit der jetzt
verwendeten Version 1.2.2 endet am 31.12.2020. Ab dem 01.01.2021 gilt das XRechnung-For-
mat in der Version 2.0. Laut der KOSIT sind die Versionen nicht abwartskompatibel. Das heilit,
Rechnungen die als XRechnung im XML ausgegeben werden, missen immer mit der jeweils
glltigen Version erstellt werden.
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Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD 2.1.1-Format erstellen

Um die Arbeit bei der Erstellung einer Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD2.1.1-Format
zu erleichtern, wurde im Kundenstamm von TopKontor Handwerk ein zusatzlicher Bereich fir
die E-Rechnung geschaffen und im Formular das Datenfeld fiir die Leitweg-ID.

EINSTELLUNGEN IM KUNDENSTAMM

Im Kundenstamm hinterlegen Sie im Register ,,E-Rechnung” die Leitweg-ID. Zudem haben Sie
die Moglichkeit zu bestimmen, ob bei der Erstellung der XRechnung oder ZUGFeRD Rechnung
nur die Datei erstellt, oder erstellt und an ein Emailprogramm tbergeben werden soll.

NOTWENDIGE FELDER IM FORMULAR EINFUGEN

In einigen Fallen benotigen Sie neben der Leitweg-ID auch die Bestellnummer und die Lie-
ferantennummer. Im Formular kénnen Sie die Leitweg-ID, Bestellnummer und Lieferanten-
nummer als Formularfeld einfigen. Starten Sie hierzu den Formulareditor. Fligen Sie an der
gewilinschten Stelle Gber das Kontextmeni ein neues Formularfeld ein. Im Anschluss wahlen
Sie als Feldtyp die Leitweg-ID aus. Fir die Bestellnummer und Lieferantennummer verfahren
Sie wie bei der Leitweg-ID. Die Leitweg-ID, Bestellnummer und Lieferantennummer wird fir
beide Formate (XRechnung und ZUGFeRD 2.1.1) verwendet.
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EXPORT EINER RECHNUNG IM XRECHNUNG- ODER ZUGFERD 2.1.1-FORMAT

Flr die Ausgabe einer Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD 2.1.1-Format 6ffnen Sie die
gewiinschte Rechnung. Uber Datenexport/Exportieren als XRechnung oder Datenexport/
PDF-Export/Exportieren als ZUGFeRD 2.1 PDF/ ZUGFeRD 2.1 PDF XRechnung starten Sie den
Export.
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EINBETTEN VON RECHNUNGSRELEVANTEN BELEGEN

Im Anschluss erhalten Sie einen Dialog in dem weitere rechnungsrelevante Belege angegeben
werden kénnen. Diese rechnungsrelevanten Belege werden in der XML-Datei eingebettet, so
dass ausschlieRlich die XML Datei fiir die Ubermittlung bereitgestellt wird.

Im oberen Bereich kénnen die rechnungsrelevanten Belege ausgewahlt bzw. geldscht werden.
Im Feld Dateiname wird der Dokumenttyp und die Dokumentnummer als Dateiname vorge-
schlagen. Dieser kann selbstverstandlich ihren Bediirfnissen nach angepasst werden.

Im Feld Speicherpfad wird das Verzeichnis E-Rechnung unter den Datenpfad des Mandanten
vorgeschlagen. Uber [...] kénnen Sie ein anderes Verzeichnis zum Speichern der XML-Datei

angeben.

Bitte beachten Sie, dass zum Einbetten nicht alle Dateitypen zugelassen sind.
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Erlaubte Anlagen in einer XRechnung 1.2.2 sind:
e PDF-Dokumente
e Bilder (PNG, JPEG)
e Textdateien (CSV)
e Exceltabellen (XLSX)
e OpenDokument (ODS)

Ab XRechnung 2.0 dem 01.01.2021 kénnen auch XML-Dateien eingebettet werden. Um den
Vorgang abzuschlieRen, klicken Sie auf [Ubernehmen].

Sobald die Datei erstellt wurde erhalten Sie einen Informationsdialog, in dem der Speicherort
und der Dateiname angeben sind.

XRECHNUNG UND GOBD

Eine Rechnung die im XRechnung- oder ZUGFeRD-Format exportiert wird unterliegt wie eine
gedruckte Rechnung der GoBD. Daher reicht es nicht aus nur die Rechnung im Original revisi-
onssicher abzulegen. Die erzeugte XML-Datei muss ebenfalls revisionssicher abgelegt werden.
Bei Kunden die ecoDMS im Einsatz haben, werden die XML-Dateien an ecoDMS lbergeben.

Anzeige der XML-Datei in der Kundenhistorie und der Projektverwaltung

Ist das Dokument einem Projekt zugeordnet, wird die erstellte XML-Datei in der Projektan-
sicht und der Kundenhistorie unterhalb der Rechnung angezeigt.
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Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Handwerk-
Version 6.9 eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.9 liegt Thnen als Anwender ein
stabiles und zuverlassiges Werkzeug fur die tagliche Blroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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