
Bilder in Dokumente einfügen

Wenn Sie Bilder in ein Dokument einfügen möchten, sollten Sie wie folgt vorgehen. Klicken Sie
im Dokument auf die Position der Sie das Bild zuordnen möchten. Klicken Sie dann wie unten im
Screenshot auf den Button [Einfügen] - [Bild einfügen]. 

Navigieren Sie nun im Explorer zu dem Bild das eingefügt werden soll und wählen Sie dieses
aus. Das Bild wird nun in die ausgewählte Position eingefügt. In der Regel wird das Bild zunächst
recht klein angezeigt, jedoch können Sie diese noch vergrößern, indem Sie das Bild anklicken
und über die schwarzen Vierecke das Bild vergrößern.
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Hinweis:  Bilder  können  nicht  nur  Artikeln  zugeordnet  werden.  Sie  können  diese  auch  in
Leistungs-  oder  Textpositionen  einfügen.  Sie  können  beispielweise  einen  Freien  Text  über
[Rechtsklick] - [Freien Text einfügen] erstellen und das Bild in diesen einfügen.
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