Q pHlye:solution
» faq

Formatierung der Nummernkreise andern

In diesem FAQ wird lhnen gezeigt, welche Schritte nétig sind, um die Formatierung der
Nummernkreise anzupassen.

Hinweis: Die Anderung der Nummernkreise wirkt sich nur auf neu erstellte Projekte und
Dokumente aus. Alte Dokumente behalten ihre vorherige Nummer.

Begeben Sie sich zunachst in die Grundeinstellungen des Programms (ber [Datei] -
[Einstellungen]. Offnen Sie den Ordner Dokumente und Klicken Sie auf den Unterpunkt
[Nummernkreise]. Hier sehen Sie die Nummernkreise, welche momentan aktiv sind. Im Bereich
Formatierung konnen Sie jetzt in ein Feld reinklicken und die Darstellung des Nummernkreises
verandern.

Speichern Abbrechen Erweiterte Einstellungen ~

[ Betriebsdaten X
MNurnmernkreise

Anschriftsfeld - Auftragsbearbeit
& Anschrifsfe Hitregshearbetung Hier kiinnen Sie die Darstellung der Nummemnkreise fiir Projekte und Dokumente anpassen und hinterlegen, Weiterhin legen Sie hier die

[W8 Vorschlagswerte néchste zu vergebende Projekt- oder Dokumentnummer fest.

[#@ Dokumente
Sie kénnen dabei die Buchstaben "JJ))" fir die Jahreszahl, "MM" fir die Monate, "NNHN" fir die Dekumentnummer und "B" fir einen

£¥ Dokumenttitel Buchstaben verwenden. Z.B. "JJJ-MM/NMNN",
13 Nummernkreise
Q Formulare / Vor- und Nachtexte Formatierung Machste freie Nummer
£} Standardtexte Positionen Angebot nnnnn/jj s
£} Standardtexte Summenful Auftragsbestatigung nnnnn/jj g
1¥ Freie Felder fiir Formulareditor Rechnung/Gutschrift/Storne nnnnn/jj ™
a Einstellungen fiir Dokumentlisten Lieferschein nnnnndi "
L} Darstellungseinstellungen
e ] Aktualisierungseinstellungen
1 =lahr N = fertlaufende Dokumentnummer

o] Druckereinstellungen
M = Monat B = frei wahlbarer Buchstabe

f} EMaileinstellungen

In dem folgenden Beispiel wurde der Nummernkreis fur die Angebote geandert, damit dieser mit
einem Buchstaben beginnt und den Monat mit anzeigt. Sobald der Nummernkreis die
Voraussetzungen erflllt wird im Bereich ,Nachste freie Nummer” die Nummer angezeigt, welche
als nachstes erstellt wird. Neue Dokumente werden dann mit diesem Nummernkreis erstellt.

Formatierung Machste freie Murnmer
Angebot bnnnnn/mrm/jj W ADDDZ5/06/21
Auftragsbestitigung nAnRnnSj W 00001,/21
Rechnung/Gutschrift/Stornc | nnnnn/jj LY Q006G 2

MNE

Lieferschein nnnnn/jj w 00005/2

Hinweis: Wenn Sie frei wahlbare Buchstaben in der Formatierung benutzen ersetzen Sie ,A®
durch den gewiinschten Buchstaben im Feld ,Nachste freie Nummer“. Andern Sie die Nachste
Freie Nummer anderweitig nicht manuell ab!
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Moéchten Sie den Nummernkreis fir die Projekte anpassen konnen Sie dies unter den Erweiterten
Einstellungen fiir die Projektverwaltung machen:

Einstellungen
Speichern 3 Abbrechen | EP Erweiterte Einstellungen ~

(B Betricbsdaten OP-Center

¥ Anschriftsfeld - Auftragshe [yl B ST

[ Vorschlagswerte AufmaBcenter .
[@ Dokurmente Wartung & Service
£} Dokumenttitel Maka-Center EI
¥ Nummernkreise Reparaturcenter
£¥ Formulare / Ver- und b Bestellcenter i
{¥ Standardtexte Position: Mareon |

'ﬂ- Standardtexte Summer DS Connect ]

Es offnet sich anschlieRend ein neues Fenster. Unter dem Reiter [Nummernkreis] kdnnen Sie den
Nummernkreis fur die Projekte andern.

Speichern Abbrechen

Allgemein  Nummernkreis  Ordner / Vorgabe  Einstellungen Baudoku

Hier konnen Sie die Darstellung der Nummernkreise fur Projekte anpassen und hinterlegen. Weiterhin legen Sie hier die nachste zu vergebende Projektnummer
fest.

Sie konnen dabei die Buchstaben "JJJJ" fir die Jahreszahl, "MM" fir die Menate, "NNNN" fir die Projektnummer und "B" fir einen Buchstaben verwenden. Z.B.
"JI-MM/NNNN",

Formatierung Nachste freie Nummer

Projekte |jj/bnnnnnn v 20/A000055

J =lahr N = fortlaufende Projekt/-Dokumentnummer

M = Monat B = frei wahlbarer Buchstabe
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