Grundsatzliche Beantwortung zu Fragen an den Support nach einer Verfahrensdokumentation zu
unseren Produkten TopKontor Handwerk bzw. smarthandwerk.

Im Zusammenhang mit Anfragen zu GoBD taucht immer wieder die Frage nach einer
,Verfahrensdokumentation” zu unseren Softwareprodukten auf. Nachfolgender Text kann zur
Beantwortung solcher Fragen herangezogen werden:

Eine Verfahrensdokumentation im Sinne der GoBD beschreibt die Verfahren in einem Unternehmen,
wie buchhaltungsrelevante Belege bzw. Geschdftsvorfille nach den Richtlinien der GobD zu
behandeln sind. Dabei geht es um die gesamten Prozesse der Belegbearbeitung und Archivierung und
nicht nur um eine Beschreibung der Prozesse in der Software. Somit beschreibt eine
Verfahrensdokumentation im Sinne der GoBD die kompletten Abléufe in dem jeweiligen Betrieb sehr
individuell und ist fiir jeden Betrieb einzeln zu erstellen.

Als Softwareherstellen steuern wir dazu das Anwenderhandbuch in digitaler Form bei. Dariiber hinaus
haben wir eine Mustervorlage fiir eine Systemdokumentation zu TopKontor Handwerk
(smarthandwerk) erstellt, die als Vorlage zur Erstellung einer eigenen Systemdokumentation dienen
kann und als solche dann ein (kleiner) Teil einer fiir den Betrieb individuell erstellten
Verfahrensdokumentation werden kann. Die Erstellung einer Verfahrensdokumentation obliegt
alleine dem Steuerpflichtigen.

Die Muster-Systemdokumentation kann hier heruntergeladen werden:
https://bluesolution.de/muster-topkontor.pdf

In diesem Zusammenhang weisen wir gerne auf unsere Veranstaltungsreihe ,,GoBD — Einfache
Umsetzung in Inrem Handwerksbetrieb” hin. Weitere Details dazu finden Sie unter:
http://bluesolution.de/veranstaltungen/
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