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Update Dokumentation TopKontor Zeiterfassung 

 

Release 4.1 Activity Panel 

Das Activity Panel ermöglicht neben der Beauskunftung der Mitarbeiter von Anwesen- und 
Abwesenheiten, Aufträgen, Tätigkeiten und Statis auch das Umbuchen von Mitarbeitern auf 
Aufträge mit Tätigkeiten. Die Ansicht kann als Kachel oder Tabelle ausgewählt werden. 
Mehrere Konfigurationen zur Ansicht sind definierbar. 
 
 
Zugriffsberechtigung  
 
Nach dem Start erfolgt eine Anmeldung mit Abfrage der Zugriffberechtigung. 
 

 
 
Hier sind die Daten aus dem Mitarbeiterstamm mit Personalnummer und Kennwort relevant. 
Eine weitere Voraussatzung der Anmeldung ist, dass der Mitarbeiter als Gruppenvorarbeiter 
unter der Rubrik App im Mitarbeiterstamm aktiviert ist. 

 
 

Info 

Hier ist es nicht zwingend erforderlich 
das der Mitarbeiter auch für die APP 
freigegeben ist. 
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Kachelansicht 
 
 

 
 
 
Die Anzeige der Farbe im Namen lässt den Anwesenheitsstatus visuell schnell erkennen. 
Folgende Farben werden verwendet: 
 
GRÜN : anwesend 
BLAU : abwesend gebucht 
ROT : fehlt 
 
(Farben können nicht geändert werden) 
 

 
 
 

Info 

Ist ein Mitarbeiter mehreren Abteilungen zugeordnet erscheint er mehrfach in der 
Ansicht. 
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Kachelansicht - Einstellungen 
 
Über die Einstellungen öffnet sich ein separates Fenster über das diverse Filter und 
Sortierungen ausgewählt werden können. 
 
Status  : Auswahl der derzeit drei An- Abwesenheiten. 
Ansicht : Es stehen drei Ansichtsvarianten zur Verfügung  
Abteilung : Es kann das ganze Unternehmen oder nur bestimmte Abteilungen angezeigt  
    werden.  Es greift hier die definierte Struktur aus den Abteilungen. Werden 
    Unterabteilungen mit angehakt werden die Mitarbeiter über diese Ebenen mit  
    einbezogen.   
Sortierung : Ändert die Reihenfolge in der Anzeige nach dem obersten Kriterium. 
 

 
 
 

 
 
 

Info 

Ist ein Mitarbeiter mehreren Abteilungen zugeordnet erscheint er mehrfach in der Ansicht. 
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Tabellenansicht 
 
 
Über Einstellungen öffnet sich das gerade erläuterte Fenster. Mit der Darstellung kann in eine 
Tabellenansicht umgestellt werden. Diese Ansicht findet bei einer grösseren Anzahl von 
Mitarbeitern seine Anwendung. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Info 

Ist ein Mitarbeiter mehreren Abteilungen zugeordnet erscheint er mehrfach in der Ansicht. 

Info 

Ist ein Mitarbeiter mehreren Abteilungen zugeordnet erscheint er mehrfach in der Ansicht. 
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Über dieses Fenster der Einstellungen gibt es auch diverse Filter. 
 
Status  : Auswahl der derzeit drei An- Abwesenheiten. 
Ansicht : Es stehen drei Ansichtsvarianten zur Verfügung  
Abteilung : Es kann das ganze Unternehmen oder nur bestimmte Abteilungen angezeigt  
    werden.  Es greift hier die definierte Struktur aus den Abteilungen. Werden 
    Unterabteilungen mit angehakt werden die Mitarbeiter über diese Ebenen mit  
    einbezogen.   
 
Die Möglichkeit der Sortierung über die Einstellungen entfällt in der Tabellenansicht, da hier 
eine Sortierung über die Spalten direkt in der Ansicht möglich ist. Weiter können die Spalten 
per drag and drop angeordnet werden. 
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Buchung / Umbuchung von Aufträgen und Tätigkeiten 
 
 
Mit einem Doppelklick auf die Kachel des Mitarbeiters öffnet sich ein Fenster, um den Auftrag 
und die Tätigkeit anzupassen. Diese Funktion ist bei eingestempelten Mitarbeitern aktiv. 
Auftrag und Tätigkeit können ausgewählt und dann über Buchen verarbeitet werden. Das ist 
auch bei Mitarbeitern möglich, die noch nicht auf einen Auftrag eingestempelt sind. Die 
Umbuchung wird direkt in das Monatsjournal des Mitarbeiters geschrieben. 
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Die selbe Funktion Buchung/Umbuchung von Aufträgen und Tätigkeiten ist auch durch einen 
Doppelklick auf die Mitarbeiterzeile in der Tabellenansicht möglich. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Info 

Die Einstellungen im Mitarbeiterstamm zur Erfassung finden beim direkten Buchen im 
Activity Panel keine Berücksichtigung. 
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Druckfunktion Anwesenheit-/ Panikliste 
 
Über die Funktion Drucken kann z.B. bei Brand eine Anwesenheits- / Panikliste erstellt werden. 
 

 
 
Die Sortierung erfolgt über die anwesenden, abwesenden und dann fehlenden Mitarbeiter. 

Der Abwesenheitsgrund wird nur dargestellt, wenn der Mitarbeiter, der die Liste erstellt 
entsprechende Rechte im Mitarbeiterstamm hinterlegt hat. Ist dieses Recht nicht gesetzt, 
beinhaltet die Anwesenheits- / Panikliste lediglich den Staus anwesend oder fehlt, aber nicht 
den Grund wie Krankheit; Urlaub usw. 

 

Info 

Die Liste druckt immer nur die Mitarbeiter aus, die auch im Activity Panel aktuell angezeigt 
werden. 
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Anpassung der Kachel und der Tabelle 
 
 
Über die rechte Maustaste öffnet sich ein Kontextmenü über das die Ansicht bearbeitet 
werden kann.  Felder aus dem Reiter Avaliable Items können per drag und drop in den Reiter 
Template Card übernommen oder umgekehrt auch entfernt werden. In dem Reiter View 
Layout wird die aktuelle Anordnung dargestellt. 
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Eine ähnliche Funktion gibt es zur Gestaltung der Tabelle. Nach der Auswahl Ansicht 
bearbeiten öffnet sich ein Fenster Customization. Aus diesem Fenster können die Felder per 
drag und drop in die Tabelle übernommen werden oder zurückgeführt werden.  
 
 
 

 
 
 
 
Über Ansicht speichern kann die definiert Ansicht mit einem Namen gespeichert werden. 
Über Einstellungen können die definierten Ansichten entsprechend ausgewählt werden. 
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Aktualisierung des Activity Panel 

Weiter kann in dem Fenster zum Bearbeiten und Speichern von Ansichten die Aktualisierung 

des Activity Panel definiert werden. Der Refresh wird nach Einstellung zur TopKontor 

Zeiterfassung im Hintergrund automatisch im gewählten Zeitintervall vorgenommen. 

 

 

 

 

 


